
 

 
คูม่อืการให ้บรกิาร 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

ส ำนกัปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองนำง 
 

 



ส ำนกัปลดั  

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหนอง

นำง 

ส ำนกัปลดั อบต.หนองนำง โทร 042 014474 

     

 

คู่มือการให้บริการสําหรับประชาชน  :  การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลหนองนา อ าเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

 

หลักเกณฑ ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามแผนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551 และแผน ปฎิบัติการกําหนด

ขั้นตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที ่2) กําหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) 

ให้แก่เทศบาลและ องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ.2553 และยังไม่ได้จัดทําคู่มือการจดทะเบียน พาณิชย์ 

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2549 ขึ้น เพื่อเป็นประโยชย์ในการปฎิบัติ งานของนายทะเบียนพาณิชย์ 

พนักงานเจ้าหน้าท่ีและผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

 

เอกสารท่ีใช้ประกอบการย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

1.สําเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ 

2.สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ 

3.กรณี ผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 

3.1. สําเนาบัตรประชาชนของเจา้ของบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 

3.2. สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 

3.3. สําเนาสัญญาเช่าบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 



ส ำนกัปลดั  

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหนอง

นำง 

ส ำนกัปลดั อบต.หนองนำง โทร 042 014474 

     

 

คูม่อืการให"บรกิารสําหรบัประชาชน  :  การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

หนว่ยงานรบัผดิชอบ : องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหนองนำง อาํเภอทำ่บอ่ จงัหวดัหนองคาย 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ประเภทข ัน้ตอน ระยะเวลาให"บรกิาร หน1วยงานทีร่บัผดิชอบ 
 

 

1.ผูป้ระกอบพาณิชย์ 

ยืน่คาํขอจดทะเบียน 

 
 
 

 
2.ตรวจสอบเอกสาร 

การยืน่ขอจดทะเบียน 

พาณิชย์ 

 

 
3.จดัทาํใบทะเบียน 

พาณิชย์ 

 
 

 
4.เสนอผูอ้นุมตัลิงนาม 

ในใบทะเบยีนพาณิชย์ 

 

 
5.ชาํระคำ่ธรรมเนียม 

พรอ้มรบัใบเสร็จรบัเงิน 

10 นาที ส ำนกัปลดัองค์กำร

บรหิำรสว่นต ำบล

หนองนำง 

 
 

5 นาท ี ส ำนกัปลดัองคก์ำร

บรหิำรสว่นต ำบล

หนองนำง 

 
 
 

20 นาท ี ส ำนกัปลดั องคก์ำร

บรหิำรสว่นต ำบล
หนองนำง 

 
 

 

3 วนั ส ำนกัปลดั องคก์ำร

บรหิำรสว่นต ำบล
หนองนำง 

 

  5 นาท ี กองคลงั 

องค์กำรบรหิำร

สว่นต ำบลหนอง

นำง 



 

 

 

 

 

คูม่อืการใหบ้รกิารสําหรบัประชาชน  :  การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

หนว่ยงานรบัผดิชอบ : องคrการบรหิารสว่นต ำบลหนองนำง อาํเภอทำ่บอ่ จงัหวดัหนองคาย 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

ค่าธรรมเนียม 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการดําเนินการ ดังต่อไปนี ้

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชยrตั้งใหม่ 50 บาท 

2.คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 บาท 

3.คําขอการเปล่ียนแปลงรายการ 20 บาท 

4.คําร้องขอรับใบแทน 30 บาท 

5.คําขอรับรองสําเนา 30 บาท 

สถานที่ใหบ้ริการ  :ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลหนองนาง 
E – SERVICE   : https://www.nongnang.go.th/index.php 
ส่วนงานที่รับผิดชอบ :ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลหนองนาง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ:วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ
ก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 


